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公司服务转移指引 
 
您有两种选择来申请公司秘书服务和名义董事服务的转移： 
 
选择 1 – 在线申请（推荐方式，更有效率）： 
请访问以下网站来申请在线转移服务： 
https://company.estarfinancial.com/#/login 
 
其中， 
(i) 您需要进行的操作： 
 
线上注册 -> 在“公司服务的转移-公司秘书相关的服务”下选择您期望的套餐-> 按照步骤填写在线申请表并

上传所需文件 -> 提交并付款 
 
收到您的付款后，EStar 将进行客户承接的内部评估，之后会联系您和您的公司秘书进行后续服务交接程序。 
 
(ii) 我们在线系统的“选择套餐”截图： 
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(iii) 您需要提前准备的文件（用于在线系统的申请）：  
编号 文档名 注释 
1 拟转移公司的营业执照 & 章程 （包含：拟转移公司最新的经 SSM 公证(CTC)的 Company  

Profile、SSM 颁发的 Certificate of Incorporation (COI)证书，以

及提供最新章程(若适用)) 
2 拟转移公司的经营活动 

  
（包含：关于拟转移公司的主要产品和/或主要服务的描述、以

及名义董事和/或名义股东的名称（若有）） 
3 拟转移公司的股权架构图 （包含：股东名称、持股比例、电邮、手机号码和收件地址。

股东涉及直接持股股东、间接持股股东、最终持股股东） 
4 拟转移公司的最新的年度财务报告

（若适用） 
如果没有年报，您也可以上传月度、季度、半年或其他周期的

报告。 
5 拟转移公司的现任公司秘书的信息 （包含：现任公司秘书的名称、电邮、手机号码和收件地址） 

 
选择 2 – 线下申请： 
不推荐您使用这种方式，因为这会花更多时间来准备和签署更多文件。 
 
(i) 您需要进行的操作： 
准备并提交所需文件 -> 签署服务协议（包括业务约定书、收费协议、名义董事协议（若适用））并付款 
 
EStar 将代表您进行在线申请，然后进行客户承接的内部评估，之后会联系您和您的公司秘书进行后续服务交

接程序。 
 
(ii) 您需要提前准备的文件： 
(1) 选择 1 中的(iii)所述的所有文件，以及 
(2) KYC 问卷： 
 
注意： 
- 对每家公司，您都需要准备一份 KYC 问卷并在上面签字； 
- 我们将提供 KYC 问卷的模板。 


